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Doel van de functie : 

 
De Inkoper is verantwoordelijk voor het onderhandelen, offertes aanvragen en vergelijkingen 
maken. Daarnaast het actief samenwerken met leveranciers en mogelijkheden aandragen (zowel 
voor alternatieve producten als leveranciers). Tevens is hij/zij mede verantwoordelijk voor de 
voorraadhoogte en de omloopsnelheid, samenstelling van het productassortiment, correct inkopen 
van het productassortiment en het voorkomen en minimaliseren van incourant. De inkoper legt 
verantwoording af aan de paviljoen coördinator. 

 

 

Aanspreekpunten / Contacten : 

 
Intern: 

• Paviljoen coördinator; 

• Penningmeester; 

• Gastheren/gastvrouwen (teamleiders) 
 

 

Taken :  

 
De Inkoper voert de volgende werkzaamheden uit: 

• Zorgt dat de voorraad voor het paviljoen steeds voldoende is (bestellen / bewaken en 
nazorg); 

• Onderhandelt met de leveranciers over de inkopen (vaste prijsafspraken / acties / kwantum 
/ project afspraken); 

• Vraagt offertes aan en maakt prijsvergelijkingen waarna een advies wordt uitgebracht aan 
de direct betrokkenen (Penningmeester, Verantwoordelijk Bestuurslid en Paviljoen 
coördinator); 

• Actief beleid m.b.t. het voorkomen van- en verminderen van incourantheid;  

• Afhandelen van klachten en factuurverschillen. 
 

 

Kennis / Vaardigheden :  

 

• Goede onderhandelingsvaardigheden; 

• Goede communicatieve vaardigheden; 

• Sterk analytisch; 

• Proactief;  

• Stressbestendig. 
 

 

Overige aandachtspunten :  

 

• De inkoper maakt deel uit van de paviljoencommissie 

• De functiehouder dient bij voorkeur in bezit te zijn van het NEVI diploma. 
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